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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского  поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского  поселения Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Сведения

об администрации Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области (далее – Администрация) 

Адрес Администрации: 171170, Тверская область, д. Пеньково, ул.Советов, д.7
Адрес электронной почты Администрации: adm-penkovo@mail.ru
Сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:                  Adm-penkovo.ru
Контактные телефоны:

Телефон Администрации Пеньковского сельского поселения  (48276) 2 14 43;

Время работы Администрации: понедельник – четверг с 8-45 до 17-00, пятница с 8.45 до               16-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

Сведения о филиале государственного автономного учреждения
 Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – филиал ГАУ «МФЦ»)

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Адрес

официального сайта, e-mail
	График работы

	Спировский филиал                       ГАУ «МФЦ»


	171170, Тверская область,                    пос. Спирово,
пл. Советская,                  д.7, 1 этаж

	(48276) 2 12 23; 2 12 24
	spirovo@mfc-tver.ru
	Понедельник-пятница:

8:00 - 18:00

Без перерыва на обед.

Выходной суббота, воскресенье


Телефон Центра телефонного обслуживания населения: 8-800-450-00-20

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского  поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
	Главе Пеньковского сельского поселения

	от

	(наименование юридического лица, его ОГРН, ИНН или Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, гражданина)

	адрес:

	(места нахождения юридического лица или места жительства гражданина)

	почтовый адрес:

	тел.

	e-mail

	действующий от имени

	на основании доверенности 




Типовая форма заявления о заключении соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области и земельных участков, находящихся в частной собственности

            На основании ст. 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации ____________________________________________________________________________
(наименование заявителя - юридического лица или Ф.И.О. заявителя-гражданина)

 просит  заключить  соглашение  о перераспределении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области (государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского  поселения Спировского района Тверской области) с кадастровым номером __________________________________ и земельного участка, находящегося в собственности ____________________________________________________________________________ с кадастровым номером __________________, в соответствии с утвержденным проектом межевания территории ______________________________________________________
   (реквизиты утвержденного проекта, если  перераспределение планируется  

    осуществить в соответствии с проектом)

или в соответствии с утвержденной схемой расположения земельного участка __________________________________________________________________________.

                                                      (реквизиты утвержденной схемы)

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу предоставить в виде (выбрать  способ предоставления результатов): 

-   бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

- электронного документа, который размещается уполномоченным органом на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

электронного документа, который размещается уполномоченным органом в «личном кабинете» заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

Мною подтверждается:

    представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

    Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

Я даю свое согласие на обработку своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006 г., а также на передачу (предоставление, доступ) такой информации лицам, привлекаемым к исполнению указанных действий, а также третьим лицам в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон. 

Приложения:

"___"________ ____ г.                                                                       ___________________

                                   (подпись)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского  поселения Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского  сельского поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского поселения  Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


                                                                                     Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Опись документов,  принятых для предоставления муниципальной   услуги

	№ по журналу регистрации


	_____________________________________________

	Дата принятия документов


	_____________________________________________

	Наименование заявителя  - юридического лица или Ф.И.О. заявителя -гражданина 
	_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

	
	_____________________________________________

	Адрес 


	_____________________________________________

	Телефон


	_____________________________________________

	Ф.И.О. лица, сдавшего документы


	_____________________________________________

	Состав сданной документации:
	

	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Документы сдал:
	Документы принял:

	___________________________
	_________________________________________

	Ф.И.О., телефон
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документацию, телефон


                                                                                                                        Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского поселения  Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского  поселения Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Перечень документов, 
передаваемых Спировским филиалом ГАУ «МФЦ» в администрацию Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области

Муниципальная услуга: «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области и государственной собственности до разграничения на территории Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Заявление ________________________________________________

                                          (регистрационный номер заявления)

Заявителем представлены следующие документы:

1. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

2. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

3. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

4. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

5. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

Документы передал ______________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество и должность специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)

«___»__________________201__г. ______________________________

                                                                                    (подпись специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)

Документы принял _________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество и должность сотрудника Администрации)

«___» __________________ 201__ г. ______________________________

                                                   (подпись сотрудника Администрации)

Направление заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков





Передача (направление) документов заявителя в Администрацию





Прием и регистрация документов





Подготовка и направление проекта соглашения заявителю для подписания





Выполнение заявителем кадастровых работ и направление в адрес Администрации кадастрового паспорта, образуемого  земельного участка





Направление отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю





Направление заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка либо согласия на заключение соглашения





Подготовка письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований  отказа





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Анализ полного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставления муниципальной услуги





Возврат заявления и документов заявителю





Наличие оснований для возврата заявления заявителю








Направление запросов





Администрация Пеньковского сельского поселения (далее) Администрация)








ГАУ «МФЦ»








