Приложение 1 

к  Порядку формирования и ведения реестра

 муниципальных услуг в администрации

 Пеньковского сельского поселения 

Спировского района Тверской области

Форма ведения реестра муниципальных услуг администрации Пеньковского сельского поселения

 Спировского района Тверской области

	Поряд-ковый номер услуги 


	Наименование услуги


	Наименование исполнителя (исполнителей), предоставляю-щего (предоставляю-щих) услугу


	Правовой акт, устанавливающий услугу 


	Информация о платности услуги

	Реквизиты нормативного

правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной

услуги и источник его официального опубликования
	Сведения о размещении информации об услуге  в информационно-телекоммуника-ционной сети Интернет
 
	Сведения об изменениях, вносимых в запись об услуге 



	Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления администрации Пеньковского сельского поселения  Спировского района

	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления администрации Пеньковского сельского поселения  Спировского района муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный нормативным правовым актом Собрания депутатов Пеньковского сельского поселения Спировского района Тверской области

	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел III. Услуги, которые подлежат предоставлению в электронной форме муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и включены в перечень, установленный Правительством Российской Федерации


	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 

к  Порядку формирования и ведения реестра
 муниципальных услуг в администрации Пеньковского 

сельского поселения Спировского района  Тверской области
Рекомендации

по внесению изменений в реестр муниципальных услуг администрации Пеньковского сельского поселения

Спировского района Тверской области

	№ 
п/п
	Тип факта      
(варианты)     
	Реквизиты   
правового   
акта, уста- 
навливающего
юридический 
факт        
	Цитата   
нормы,   
устанав- 
ливающей 
юридичес-
кий факт 
	Рекомендация    
по внесению    
изменений в Реестр 
(варианты)     
	Проект     
измененной   
записи 
об услуге    

	1.
	Включение услуги в реестр муниципальных услуг 


	
	а) принят и вступил в силу правовой акт, устанавливающий полномочия органа местного самоуправления /муниципального учреждения / организаций по предоставлению новой услуги 

	
	
	Добавить новую услугу в Реестр     
	"Наименование  
услуги"        

	
	б) принят, но не вступил в силу правовой акт, устанавливающий полномочия органа местного самоуправления /муниципального учреждения /организаций по предоставлению новой услуги
	
	
	1.Добавить новую услугу в Реестр
2. В поле "Правовой акт, устанавливающий     
услугу" заносится информация о правовом акте с указанием "вступает в силу с <дата вступления в силу>"
 (Исключается особая пометка о дате вступления в силу с момента вступления в
силу правового акта)     
	"Наименование  
услуги         
(вступает     в
силу   с  <дата
вступления    в
силу>"         

	
	в) целесообразность разделения услуги, включенной в Реестр, на несколько самостоятельных услуг
	
	
	1. Исключить услугу "наименование услуги в текущем виде" из Реестра.   
2.   Добавить  новые  услуги в Реестр     
	"Наименование  
новых услуг"         

	2.
	Исключение услуги из реестра муниципальных услуг                                 

	
	а) принят правовой акт, отменяющий норму, на основании  которой услуга   была включена в Реестр    
	
	
	Исключить услугу "наименование услуги   в текущем виде" из Реестра 
   
	Не заполняется 

	3.
	Внесение изменений в реестр муниципальных услуг               

	
	а) принят  и  вступил в силу правовой акт, предусматривающий смену  органа местного самоуправления/ муниципального учреждения /организации, предоставляющего услугу, включенную  в Реестр               
	
	
	Внести в поле "Наименование исполнителя (исполнителей), предоставляющего (предоставляющих) услугу" Реестра новое наименование органа /учреждения/ орга-низации, предоставляющих услугу              
	"Наименование  органа/учреждения/организации предоставляю-щих услугу   (новое   наименование органа/учреждения/организации)"      

	
	б) принят, но не вступил в силу правовой акт, предусматривающий смену  органа местного самоуправления/ муниципального учреждения /организации, предоставляющего услугу, включенную  в Реестр               
	
	
	В поле " Наименование исполнителя (исполнителей), предоставляющего (предоставляющих) услугу" заносится как  прежнее, так и новое наименование органа/учреждения/организации предоставляющих услугу.        

Новое наименование указывается в круглых скобках с добавлением         
специальной пометки "изменение  вводится с <дата вступления в
силу>". (Исключается особая
пометка дата вступления в силу с момента вступления в силу правового акта)  
	"Наименование  органа/учреждения/организации предоставляю-щих услугу   (прежнее наименование органа/учреждения/организации)" и наименование органа/учреждения/организации предоставляю-щих услугу (новое наименование)

(вступает в силу   с  <дата вступления    в силу>)"  

	
	в) издан нормативный правовой акт органа местного самоуправления,  утверждающий, изменяющий либо признающий утратившим силу административный регламент предоставления муниципальной услуги            
	
	
	В поле "Реквизиты нормативного правового акта, утверждающего административный регламент предоставления муниципальной услуги"    заносятся реквизиты нормативного правового акта

 
	Реквизиты нормативного правового акта

органа местного самоуправления,  утверждающего, изменяющего либо признающего утратившим силу административ-ный регламент предоставления муниципальной услуги

	
	г) административный регламент предоставления муниципальной услуги размещен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	
	
	В  поле  " Сведения о размещении информации об услуге в информационно-телекоммуникационной сети Интернет" заносится информация о публикации текста административного регламента предоставления муниципальной услуги на сайте органа местного самоуправления/муниципального учреждения/организации или на сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет с указанием адреса сайта 
	Адрес сайта          
органа местного самоуправления/муниципального учреждения/организации или муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет

	
	е) выявлена необходимость внесения  изменений в наименование  услуги       
	
	
	В поле "Наименование услуги" Реестра вносится  новое наименование  услуги             
	"Наименование  
услуги  (новое наименование
услуги)"  


Приложение 3 

к  Порядку формирования и ведения реестра

 муниципальных услуг в администрации Пеньковского

сельского поселения Спировского района   Тверской области

Форма отчета

по итогам проведения мониторинга изменений нормативной правовой базы

1. Перечень правовых актов, по которым был проведен мониторинг:

- _______________________________;

- _______________________________.

2. Сведения о выявленных в результате выполнения мониторинга юридических фактах и рекомендации по внесению изменений в реестр государственных услуг Тверской области:

	№
п/п
	Тип         
юридического факта  
(варианты)      
	Реквизиты   
нормативного
правового акта, устанавливающего
юридический 
факт        
	Цитата   
нормы,   
устанав- 
ливающей 
юридичес-
кий факт 
	Рекомендация     
по внесению     
изменений в      
Реестр  
(варианты)      
	Наименование  
услуги в Реестре    
(новый вариант) 

	1
	Принятие нормативного правового акта, вводящего полномочия по предоставлению органом местного самоуправления/муниципальным учреждением /организацией новой услуги
	
	
	Добавить   новую услугу
в Реестр  
	"Наименование
услуги"         

	2
	а)  Принятие правового акта, вносящего изменения в правовой акт, на основании которого услуга была включена в Реестр;   
б)  принятие правового акта об утверждении, изменении, признании утратившим силу административного регламента предоставления муниципальной услуги, включенной  в Реестр;  

в) принятие правового акта, предусматривающего смену органа местного самоуправления/муниципального учреждения /организации, предоставляющего услугу,  включенную  в Реестр 
	
	
	Изменить сведения об услуге                
	Сущность 
вносимых        
изменений       

	3
	Принятие правового акта, отменяющего норму, на  основании которой  услуга была     включена  в  Реестр 
	
	
	Исключить услугу
"наименование услуги
в текущем  виде" из
Реестра  
	Не
заполняется     




